BO LAO PONG - THUONG BINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

s6X4% /LDTBXH-TCCB
V/v ché dg bao cao va cong tac
quan ly ho so cong chire, vién chirc

Ha Néi, ngayA§thang 7 nam 2019

Kinh gui: Thu trudng cac don vi thudc B

Thuc hién Thong tu so 06/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo Noi vu
vé stra ddi, bd sung mot so dicu cua Thong tu so 11/2012/TT-BNV ngay
17/12/2012 ctia B Noi vu quy dinh vé ché do bao céo thong ké va quan ly ho S0
cong chirc; Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngdy 01/6/2019 cua Bo Noi vu vé
quy dinh ché do bao céo thong ké va quan ly hd so vién chue, B yéu cau Thu
trudng cac don vi tap trung chi dao mot s6 nhiém vu sau:

1.Trién khai vin ban va thuc hién ché d bao céao

- Thu trudng cac don vi quan ly nha nudc (bao gdm Tong cuc Gido duc
nghé nghiép, cac Cuc, Vu, Van phong, Thanh tra B va cac don vi c0 cong
chtre) phd bién, quén triét toan b ndi dung Thong tu so 06/2019/TT-BNV ngay
01/6/2019 ctia Bd Noi vu vé stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6
11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cua Bo Noi vu quy dinh vé ché do bao cdo
thong ké va quan ly hd so cong chirc dén doi ngli cong chirc thuge don vi dé biét
va thuc hién che do béo céo cac ndi dung vé quan ly cong chire quy dinh tai Dleu
47 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngdy 15/3/2010 cua Chinh phu theo biéu miu sb
01- CC; béo cdo chét lugng, co cau doi ngii cong chirc va nguoi lao dong, bao
cdo lao dong va thu nhap theo biéu mau Biéu TH-01; BMO1/BNV, BM03/BNV,
1-DS, 01-TK;

- Thu trudng cac don vi sy nghiép phd bién, quén triét toan bo ndi dung
Théng tu s6 07/2019/TT-BNV ngdy 01/6/2019 cua Bo Noi vu vé quy dinh ché
do bao cédo thong ké va quan 1y ho so vién chirc den doi ngli vién chtre thudce
don vi dé biét va thuc hién bao cao cac ndi dung vé quan 1y vién chirc quy dinh
tai D1eu 44 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 cta Chinh phu theo biéu
mAu s6 02-VC; bdo céo chét lugng, co cau doi ngll cong chuc, vién chtrc va
nguoi lao dong; bao cao lao dong va thu nhap theo biéu mau Biéu TH-01; 1-TK,
1-DS, BM01-VC/BNV, BM02-VC/BNV.

Yéu cau don vi g bao céo va cac biéu mau thng ké vé Bo (qua Vu T chirc
can bo) trude ngay 27/7/2019 dé kip tong hop, bao cdo Bo Noi vu (dong thoi gui
ban mém vao thu dién ti, dia chi: thuyttb@molisa.gov.vn, di¢n thoai lién hé
024.39363337).

2. Dbivoi ho so c6ng chtte, vién chire thude thim quyén Bo quan ly
Can ctr quy dinh vé phén cap quan 1y ho so cong chirc, vién chirc, hang

ndm don vi phai ra soat ho so goc, ban ké khai tai san, thu nhap; Phiéu danh gia,
phan loai; Phiéu b sung ly lich cung céc tai liéu phat sinh cua céc trudng hop



thudc thim quyén B quan Iy dé chuyén vé B (qua Vu T6 chic cén bo) theo
dung quy dinh.

3. Db véi hd so dién t

Céng chtre, vién chire duoc phan cong nhiém vu quan ly ho so dién tir ctia
moi don vi co trach nhiém c@p nhét kip thoi, day du, chinh xac, thuong xuyén
dir ligu tur ho so, tai liéu gidy vao phan mém ddi véi cac trudong hop tuyén dung,
tiép nhén, cac dit liéu phat sinh (bo nhiém mai, néng luong, thay doi ngach/chirc
danh nghé ngh1ep, ) chuyen hd so dién tir trén phan mém khi cong chic, vién
chtre va nguoi lao dong chuyén cong téc, nghi hwu, thoi viée va gir file dit lidu
vé hé thong phdm mém nhu sau:

Tur ngay 27 dén ngay 30 hang thang, cic don vi ra soat, kiém tra hoan
thién thong tin phat sinh trong thang, sau khi bo sung dir liéu vao phan mém,
don vi chuyén di ligu vé Bo (vao h¢ thong -> dong bo dir liéu -> thuc hién).
Trong qua trinh trlen khai, néu c¢6 vudng mac vé mit k¥ thuat cting nhu thao tac
st dung phin mém, dé nghi lién hé truc tiép voi d/c Nguyén Qudc Viét - Phong
Phét trién ing dung thudc Trung tdm Thong tin; dién thoai: 098 398 6078 - 04.
62703619; Email: VietNQ@molisa.gov.vn va d/c Phing Ngoc Cham, Vu To
chirc can bg, dién thoai 0986097798 - 04.39363337 dé duoc hd tro.

B6 thong bdo dé cac don vi trién khai thyc hién./ oy

Noi nh(’in: TL BO TRUONG

- Nhu trén; [ U N ] TO CHUC CAN BQ
- Bg trudng (dé ble); AL

- TT Doin Mau Diép (dé b/c);

- TT Lé Quén (dé b/c);

- Trung tam Thong tin (p/hth);
- Cong thong tin dién tr BY;
- Luu: VT, Vu TCCB.

Trmh Minh Chi
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BIEU 1-DS

DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO BPONG 6 THANG DAU NAM 2019 (tinh dén ngay 30/6/2019)

ngay

thang nam Do tudi Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu Chie Tién luong
sinh <.+
Thoi chire
. R Ngay | <. .~ danh,
STT| Ho va tén m_m»: Z)mmvH vao Um: :.wm , cong Thoi Ghi cha
~ MWM no|veBe bang t nguot Omw Chuyén | Chinh | Hanh | Tin | Ngoai viec [Masd| .. |Hesé6| % PC diém | Hé sb
Nam | Nir | <30|31-40141-50[51-6( - L& dao nganh tri | chinh | hoc | ngir | dang [ ngach Bac luong | TNVK [NB lan|PCCV
tao dam sau
trach
1 2 31415 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 | 17 18 19 | 20 [ 21 ] 22 23 24 25 26

Nguoi 1ap biéu

Ha Noi, ngay...thang...nam 2018

Tha truéng don vi
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TEN DON VI

(Tinh dén 30/6/2019)

Mau 01- TK

BAO CAO LAO PONG VA THU NHAP 6 THANG PAU NAM 2019

Lao dong Thu nhip trong ky bio cio (1000 ddng)
Mai nganh B
Nganh kinh té qudc dan E::mnm qudc Téng s6 c6 Trong téng s6 Chia ra
an A K. Ry A r'4 Y - , >
dén cubi ky ) Hop quwo, Tong s6 —L_S.q:m va mmn BHXH tri Cac E:ws: Binh quan mot
bao cio Nir ddn trong ky khoan c¢6 tinh thay lwon thu nhap newdi/than
g bio cdo chit lwong Y g khac g g
TONG SO
3 D
Xuit ban béo, tap chi 2212
3
HOAT PONG KH&CN K
Kiém dinh ky thudt an toan 7422
QUAN LY NHA NUOC M
QUAN LY HANH CHINH 7511
KHOA HQC 7512
GIAO DUC VA PAO TAO N.8022
Y TE 0.8511
Ha nji, ngay  thdng nam
Nguoi lap biéu THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong diu)
Luwu y:

Day 1a biéu mau bao cdo dinh ky, yéu cau cac don vi luu lai lam co sé cho viéc bao cao ky tiép theo
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DPON VI

Biéu TH - 01

TONG HQP SO LIEU CONG CHUC, VIEN CHU'C VA LAO PONG HQP PONG
6 THANG PAU NAM (Tinh dén ngay 30/6/2019)

STT

Noi dung

S6 lwgng (nguwoi)

Ghi chu

Cong chuc

Vién chuce

Hop dong 68

Sl —

Hop dong xac dinh thoi han tir 12 thang trd 1én

i

Hop dong dudi 12 thang

TONG SO

NGUOI LAP BIEU

THU TRUONG DON VI







, Biéu mau sb 02-VC
THONG KE BAO CAO CAC NOI DUNG VE QUAN LY VIEN CHUC VA LAO PONG HQP DONG
(Tinh dén hét 30/6/2019)

Trong do
Tham quyén
. o Téng ] ‘ cia don vi o
STT Noi dung bio cio & | ThiAm quyén Lao Ghi chu
cia By Vién | dong
chic | hop

dong

[ |Céng tic tuyén dung

I |Tuyén dung bang hinh thirc thi tuyén

2 |Tuyén dung bang hinh thirc xét tuyén

Xét tuyén dac cach

(O9)

Tiép nhin (doi twong tiep nhan dang la cong
11 [chire, vién chirc)

Thay doi vi tri viéc lam (tir vi tri ndy sang vi
II1 |tri khac trong ngi bo don vi)

IV |Piéu dong

Diéu dong trong cac don vi thudc Bo

Piéu dong ngoai Bo (chuyén cong tac)

Céng tac chirc danh nghé nghiép

<o |-

1 |Thang hang chirc danh nghé nghiép

(W]

Thay di chirc danh nghé nghiép

Thang hang chire danh nghe nghiép trude khi
3 |nghi huu

VI |[Chich sach tién lwong

1 [Néng béc luong thuong xuyén

Nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich
2 |xuat sac

3 |Néng bac luong trude khi nghi huu

VII [Cong tac di nwde ngoai

1 |Nguon kinh phi tir ngan sich

2 [Ngudn kinh phi phia moi dai tho

VIII |Huu tri va thoi viée

1 |Ché do huu tri

1 |Ché do thoi viéc

IX |Ky luit (twong wng véi cac hinh thirc)

X |Giai quyét khiéu nai td cao




Pon vj bio cbo: . , . | - BMO02-VC/BNV
BAO CAO DANH SACH VA TIEN LUONG VIEN CHUC ' = Ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2019/TT-BNV

(Tinh aén 30 théng 6/ nim20..) = ngay 01 thang 6 ndm 2019 cua B§ truong Bj Néi vy
Ngay, théng, | cpg Mirc hrong hién : A Tidn
n#m sinh rowmdonw.o Co quan " hudng - : . o Phy cdp . : . :woﬁm
- . . . = . ting
Ho va tén . danh hién [don vj dang : .
TT : . Tham . | Tréch | Trach |Tdng cic| thém so| Ghi che
Nam | Na dang cOng | 1Amvibc |pesf | Bac |\ s |Chicve Q.x__ﬂ:,_e nién | Khu, |- Thu | wmo_“s_. nhiém | nhiém | loai phu | véi ché
am tac luong | luong 59 | 1anh dao- phiém vugt | vic. | hit . g ?m?w. cong theo &v 46 nha
. : R I | - | khung " = | vige.. ..:mrw. ..8: lai |  nuéc
A B -1 2 3 4 -5 6 . 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 ; 19
1 | Nguyén Vin A A
2 ._,.nw= ThiB
C I [
Hw:m cfng:
4 L : , ...._..:,.:m&._...&&:w...._L:mimb...
NGUOI LAP BANG . . - THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén) . _ . (Ky tén, déng diu)
Ghi chu: .

- Cot 4: Ghi ddy da tén don vij vij sy nghiép cong 14p (tw chi va chua giao n:wmz tu chii) thudc va tryc thudc B, ban, nganh & Trung uong; cic don vj sy nghiép cdng 18p tryc thude tinh, thanh
phé truc thudc Trung uong va céc s, ban, nganh, quin, huyén, thj x4, thanh phé tryrc thudc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Cot 5, 6, 7: Ghi hé s8 luong (cdt 5), bic lwong (cdt 6) va mi sb chirc danh nghé nghiép hién dang gitt (cot 7); : .

- Cot 17: Ghi tdng 56 cac loai phy cdp khéc con lai theo quy dinh ma khdng liét ké trong bidu miu trén, gdm: Phu cip luu dong, phu cip thdm nién nghd, phu cip vu dai theo nghé, phy cir

«_  cdng tac lau nim & vang c6 didu kién kinh té - x& hdi diic biét khé khin;, _ : : S _

s, <. COt 18: Ghi tdng sé tidn luong ting thém so véi ché dd ciia nha nuéc do thyc hién co ché tyr chi, tyr chju trdch nhiém (sé tidn dugc tinh bing d8ng Viét Nam).

ag (tdng cOng): Ghi tdng cOng ciia c4c cft, gdm: Cot 5, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 va cft 18. ,
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