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sé: 1858 /op-LpTBXH Ha Noi, ngay 24 thang 42 nim 2015
QUYET PINH

Veé vigc cong bd thit tuc hanh chinh linh vie lao dong, tién Irong,
quan hé¢ lao dong thudc pham vi chirc ning quan ly nha nwéc
cua By Lao djng - Thuong binh va Xa hdi

BO TRUGNG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cin ctr Nghi dinh sb 106/2002/ND-CP ngay 20 thang 12 ndm 2012 cta Chinh
pht quy dinh chic ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia B§ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi;

Can ctr Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia Chinh
phiit v& kiém soat thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s& 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 cia Chinh phi stra d6i, bd sung mét s6 diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin cir Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 ndm 2015 cia Thi tudng
Chinh pht ban hanh K€ hoach don gian héa tha tuc hanh chinh trong tdm nam 2015;

Cén cir Quyét dinh sé 1275/QD-LDTBXH ngay 07 thang 9 nim 2015 cta Bo
truéng B Lao déng — Thuong binh va Xa hdi vé viéc ban hanh Danh muc thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi chirc ndng quan ly cia B6 Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi;

Xét d& nghj ctia Vu trudng Lao dong — Tién luong va Vu truéng Vu Phap ché
B6 Lao dong — Thuong binh va Xa héi,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay cdc thu tuc hanh chinh vé linh vuc
lao dong, tién luong, quan hé lao déng thudc pham vi chirc ning quan ly nha nude
cua B Lao dong - Thuong binh va X& hfi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong B9, Vu truéng Vu Phép ché, Vu truong Vu Lao
dong — Tién luong va Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. i/

Noi nh{z'n:

- Nhu Diéu 3;

- B{ trudng; cac Thu trudng;

- Bd Tu phap (Cyc Kiém soét TTHC);

- UBND tinh, thanh pho trire thude TW;
-Lwu: VT, PC.

KT. BO TRUONG




4UC THU TYC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C NANG
ABNLY CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

I. Thii tuc hanh chinh thugc thim quyén gidi quyét ciia cip trung wong

Tén TTHC Céan ct phap ly Co quan Ghi
thye hién chu
Cép Gidy phép hoat ddng cho | Nghj dinh sb B Lao ddng -

thué lai lao dong

55/2013/ND-CP ngay
22/5/2013; Thong tu so

Thuong binh va
X3 hoi;

01/2014/TT-BLDTBXH | S¢ LPTBXH
ngay 08/01/ 2014
Cép lai Gidy phép hoat dong | Nghj dinh s B6 Lao dbng —

cho thué lai lao dfng do bi
mat, chdy, hu hong

55/2013/ND-CP ngdy
22/5/2013; Thong tu so

Thuong binh va
X3 hoi;

01/2014/TT-BLDTBXH | S¢ LDTBXH.
ngay 08/01/ 2014
Gia han Gidy phép hoat dong | Nghi dinh sb By Lao dong -

cho thué lai lao ddng

55/2013/ND-CP ngay
22/5/2013; Thong tu so

Thuong binh va
Xa hoi;

01/2014/TT-BLDTBXH | s¢ LPTBXH.
ngay 08/01/ 2014
Pbi Giéy phép hoat dong cho | Nghi dinh sb B Lao d0ng -

thué lai lao ddng khi doanh
nghiép dugc cip lai Gidy
chimg nhdn ding ky kinh
doanh do thay ddi ndi dung
diing ky kinh doanh

55/2013/ND-CP ngay
22/5/2013; Théng tu sd
01/2014/TT-BLDTBXH
ngay 08/01/2014.

Thuong binh va
Xa hoi.

Phé duyét quy tién lwong, thu
lao thyc hién, quy tién
thuéng d6i vai vién chirc

Nghi dinh s&
51/2013/ND-CP ngay
14/5/2013; Thong tu

B9, nganh duoc
phén cong, phén
cap ‘thuc hién céc

quan ly cong ty trach nhiém | 19/2013/TT-BLDTBXH | quyén va nghia vu

hitu han mot thanh vién do | ngay 09/9/2013. ctia chi s& hiru dbi

Nha nudc lam chd sé hitu voi cOng ty

thudc Bo.

Xép hang Tdng cong ty dic | Nghi dinh s6 Cac B9, nganh

biét dbi voi cong ty TNHH | 51/2013/ND-CP ngay dugc phin cdng,

mot thanh vién do Nha nuéc | 14/5/2013; Thong tu phin cép thuc

lam chu s& hiru. 19/2013/TT-BLDTBXH | hién; Thd tudng
ngay 09/9/2013. Chinh phu




Xép hang céng ty TNHH mét
thanh vién do B9, nganh lam
chii s& hiru (hang Tong cong
ty va twong duong, hang I,
hang II va hang III)

Nghi dinh s6
51/2013/ND-CP ngay
14/5/2013; Théng tu
19/2013/TT-BLDTBXH
ngay 09/9/2013.

B9, nganh dugc
phidn cOng, phan
cp thuc hién céc
quyén va nghia vu
ctia chi s& hiru dbi
véi cong ty

IL. Thii tuc hanh chinh thudc thAim quyén giai quyét ciia cip tinh

TT Tén TTHC Cén cir phap ly Co quan Ghi
thyc hién chi

1 | Théng béo vé& viéc chuyén | Nghj dinh s6 S& Lao dong —
dia diém dit tru s&, chi|55/2013/ND-CP ngiy Thuong binh va
nhénh, vin phdong dai dién | 22/5/2013; Théng tu sb X4a hoi
cua doanh nghiép hoat dong | 01/2014/TT-BLDTBXH
cho thué lai lao dong ngay 08/01/2014

2 | Bao céo tinh hinh hoat dong | Nghi dinh s6 S& Lao dong —
cho thué lai lao dong 55/2013/ND-CP ngay Thuong binh va

22/5/2013; Thong tr sb | X4 hoi
01/2014/TT-BLDTBXH
ngay 08/01/2014.

3 |Bao cao vé& viéc thay dbi | Nghij dinh sb S& Lao dong —
nguoi quan ly, nguoi git | 55/2013/ND-CP ngay Thuong binh va
chirc danh chi chdt cua|22/5/2013; Théng tw s | X4 hoi
doanh nghiép cho thué lai lao | 01/2014/TT-BLDTBXH
dong ngay 08/01/ 2014

4 | Giai quyét ché d¢ tro cdp mot Quyét dinh s UBND cép x4,
lAn d6i voi nguodi duge cir | 57/2013/QD-TTgngay | UBND cép huyén,
lam chuyén gia sang giup | 14/10/2013; Thong tu lién | S6 LDTBXH, Chu
Lao, Cam — pu — chia. tich s6 17/2014/TTLT- tich UBND cip

BLDTBXH-BTC ngay tinh

01/8/2014

Dang ky ndi quy lao dong
ctia doanh nghi€p

B0 lujt lao dong ndm
2012;

Nghi dinh sb
05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015

Co quan quan ly
nha nuée v€ lao
dong cap tinh.

Phé duyét quy tién lwong, thu
lao thuc hién, quy tién
thuong dbi voi vién chirc
quan ly cong ty TNHH mot
thanh vién do UBND tinh,
thanh phd 1am chu sé hiru.

Nghi dinh sb
51/2013/ND-CP ngay
14/5/2013; Thong tu sb
19/2013/TT-BLDTBXH
ngay 09/9/2013.

UBND tinh, thanh
phd duogc phin
cong, phan cip
thue hién cac
quyén va nghia vu
cua chu sé hiru




Xép hang céng ty TNHH mét
thanh vién do Uy ban nhén
dan tinh, thanh phé lam cha
s hiru (hang Tdng cong ty
va tuong duong, hang I, hang
I va hang III)

Nghi dinh sb
51/2013/ND-CP ngay
14/5/2013;

Thong tu sb 19/2013/TT-
BLDTBXH ngiy
09/9/2013

Qy ban nhén din
cp tinh

Guri thoa ude lao dong tép thé
cap doanh nghiép

B§ luat lao dong nam
2012.

Nghi dinh sb
05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 cua Chinh phu

Co quan quan ly
nha nuéce ve lao
dong cap tinh

III. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia cAp huyén

TT Tén TTHC Cin cir phap ly Co quan Ghi
thuc hién chu
1 | Gui thang luong, bang luong, | BS Luét lao dong 2012 | Phong LDTBXH
dinh muc lao dong ctia doanh
nghié€p.
2 | Gidi quyét tranh chép lao | BO Luat lao dong 2012 | UBND cap huyén
dong tip the vé quyén.




PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong
1. Thit tuc “Cép Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong”:
a) Trinh tu thwe hién:

- Budc 1. Doanh nghiép nép truc tiép 01 bé Hb so theo quy dinh dén S& Lao
dong - Thuong binh va X3 héi tinh, thanh phé noi doanh nghiép dit tru s chinh dé
dé nghi thAm dinh, ddng thoi giri 01 HA so trén vé Bd Lao ddng - Thuong binh va
X3 hdi (Vu Phép ché) dé dé nghi cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.
Khi nhan hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X4& héi vao s6 theo ddi va c6 gidy
bién nhén trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi rd ngay, thing, nim
nhén hd so, nhig vin ban cé trong hd so va thoi han tra 1oi.

- Budc 2. Trong thdi han 30 ngay 1am viée (ké tir ngdy nhan dugce diy du hd
so hop 18), S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thdm dinh Hb so va gii két qua
thim dinh ciing 01 ban sao Hd so ciia doanh nghiép vé Bo Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi (Vu Phép ché).

Trudng hop Hb so ctia doanh nghiép ndp khéng diy du cac vin ban theo quy
dinh, thi trong thdi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nh4n Hd so, S& Lao déng -
Thuong binh va X4 héi ¢6 trach nhiém théng bao bing vin ban cho doanh nghiép
vé viéc d& nghi bd sung céc van ban con thiéu.

- Buéc 3. Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc két qua
thAm dinh cia S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi, Bo truéng Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi xem xét, tién hanh viée cip Gidy phép; trudng hop khong
cap c6 van ban tra 11 doanh nghiép, dong thoi giri cho S& Lao déng - Thuong binh
va X4 hoi noi tién hanh thim dinh Hb so.

- Budc 4. Trong thoi han 10 ngdy lam viée, trudc ngly bit dau hoat dong
cho thué lai lao dong, doanh nghiép cho thué phai thong béo béng véan ban cho S¢&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi dat tru s, chi nhanh vé dia dlem dat tru so,
dia ban hoat dong; thoi gian bit ddu hoat dong; kém theo ban sao Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong va danh sach nhung nguoi quan ly, ngudi giir cac chic
danh cht chdt cia doanh nghiép cho thué; niém yét céng khai ban sao Gidy phép
tai try s& chinh cia doanh nghi€p. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay duoc cip
hoic dbi Gidy phép, doanh nghiép phai dang ndi dung Gidy phép trén mét bao dién
tir trong 05 ngay lién tiép.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nép hd so tryc tiép dén S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; ndp ho so
tryc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
(Vu Phap che).

- Nhén két qua tai B§ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phén hd so gdm:
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- Vin ban dé nghi cdp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo mau
tai Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Vin ban chimg minh da diéu kién vé& vén phap dinh (cé thé lwa chon ndp
ban sao cé chimg thuc hodic ndp ban sao va xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu), cu
thé:

+ Déi v6i doanh nghiép thanh I4p méi thi hd so x4c nhan vén phdp dinh gdm
¢6 céc vin ban duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Nghj dinh s6 55/2013/ND-CP.
Trudng hop s6 vén dugc gop bang tién thi phai c6 vin ban xac nhén cia ngén hang
thuong mai duge phép hoat dong tai Viét Nam ve s tién  ky quy cia cac thanh vién
sang 1ap. S6 tién ky quy t6i thidu phai bing sb vén gép bing t1en cua cac thanh vién
sang 1ap va chi dugc giai ngan sau khi doanh nghiép dugc cip Gidy chimg nhan
déng ky kinh doanh.

+ Dbi v6i doanh nghiép dang hoat déng c6 nhu ciu b sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi hd so x4c nhin vén phéap dinh phai cé vin ban xéc
nhdn cta t6 chirc kiém toan ddc 14p v& mirc vén hién cé thudc s& hitu ctua doanh
nghiép d6 dugc ghi trong bio cdo tai chinh clia doanh nghiép tai thai diém gin nhit
(nim dang ky hodic nim trudc lién ké nim diang ky), dam bao 16n hon hoic bing
murc von phép dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty dong).

- Gidy chimg nhén viéc d3 thuc hién ky quy theo quy dinh (c6 thé lya chon
ndp ban sao c6 chimg thyrc hodc ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu).

- Glayvchung nhén déng ky doanh nghiép theo quy dinh cua Luét doanh
nghiép (c6 t}lé ’lua cnon ndp ban sao c¢6 chimg thuc hofic ndp ban sao va xuat trinh
ban chinh d€ do6i chiéu);

- So yéu Iy lich cta ngudi dimg giéu doanh nghiép, theo miu quy dinh tai
Phu luc IT ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop dong vé viéc quan ly, diéu hanh hoat ddng cho thué lai lao ddng hoic
hop dong vé viéc quan ly, didu hanh hoat dong cung img lao dong dé chimg minh
vé viéc ¢b kinh nghiém lam viéc trong linh vyc cho thué lai lao dong ctia ngudi
dimg dau doanh nghiép cho thué (trudng hop Hop dong 1ap bang ngdn ngir khéng
phai 1 tiéng Viét thi phai dugc dich céng chimg sang tiéng Viét).

- Gidy chtng minh da diéu kién vé dja dlern theo quy dinh (c6. thé lya chon
ndp ban sao cd chirng thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chicu).

* S6 lwong hd so : 02 (hai) bo.

d) Thoi han giai quyét:

60 ngay lam viéc.

d) Déi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

¢) Co quan thyc hién thid tuc hanh chinh:

B6 Lao ddng — Thuong binh va X& hoi; S& Lao dong — Thuong binh va Xa

¥
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g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:
Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai:

- Vin ban & nghi cdp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo mau
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s0 55/2013/ND-CP.

- So yéu ly lich ctia ngudi dimg dau doanh nghiép: theo miu quy dinh tai
Phu luc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu céu, diéu kién thwre hién thi tuc hanh chinh:

* Doanh nghiép dugc cdp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong khi c6
du céc diéu kién sau day:

- P4 thye hién ky quy 2.000.000.000 dong;

- Bao dam vén phép dinh theo quy dinh 13 2.000.000.000 (jéng. Doanh
nghiép cho thué phai duy tri mic von di€u 1¢ khdng thap hon muc von phép dinh
trong sudt qua trinh hoat dong.

- C6 tru s& theo quy dinh: dja diém dit tru sd, chi nhanh, vin phong dai dién
clia doanh nghiép cho thué phai én dinh v c¢6 thdi han it nhét tir 02 ndm trd 1én;
néu 12 nha thudc s& hitu ciia ngudi dimg tén ding ky kinh doanh thi trong hd so dé
nghi cép, cp lai hodc gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong phai c6
gidy t& hop 18, néu 1a nha thué thi phai c6 hop ddng thué nha c6 thdi han thué tir 02
ndm trg 1€n.

- Ngudi ding dau doanh nghiép phai bao dam céc diéu kién nhu sau: c6
ning luc hanh vi dan sy dy du, 1y lich 15 rang; c6 kinh nghiém lam vi¢c trong linh
vyc cho thué lai lao dong tir 03 ndm tr I€n (xac dinh bai hop dong vé viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong cho thué lai lao déng hodc hop dong ve€ viéc quan ly, dleu
hanh hoat dong cung (g lao dong); trong 03 nim lién ké trudc khi d& nghi cip
Glay phép hoat dong cho thué lai lao dong, khong dimg dau doanh nghiép da bi thu
héi Gidy chlmg nhén dang ky doanh nghiép hodc khong tai pham hanh vi gia mao
hd so xin cép, cép lai Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, hd so xin cip, cip
lai ho3ic gia han Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong.

* Pbi v6i doanh nghiép nude ngoai lién doanh véi doanh nghiép trong nude
phai bao dam céc diéu kién sau day:

- Phai 13 doanh nghiép chuyén kinh doanh cho thué lai lao d6ng, c6 vbn va
téng gia tri tai san cia doanh nghiép tir 10.000.000.000 déng tré 1én (duge xac dinh
boi mdt trong cac vin ban sau: Gidy phép ding ky kinh doanh ctia doanh nghiép,
trong d6 hoat dong cho thué lai lao dong 1a ndi dung dugc cap phép; Glay phép
hoat dong cho thu€ lai lao dong do co quan c6 thAm quyen clia nudce s tai cap; Van
ban khac do co quan c6 thim quyén ctia nuéc sé tai cdp cho doanh nghiép d tién
hanh hoat ddng cho thué lai lao dong).

- D& c6 kinh nghi¢m hoat dgng trong linh vyc cho thué lai lao dong tir 05
nim trd 1én (duoc x4c dinh bdi hop dong ma doanh nghiép da tien hanh hoat dong
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cho thué lai lao dong, trong @6 thé hién thoi gian hoat dong cho thué lai lao dong dé
dugc cap phép theo quy dinh nudc sé tai va céc tai liéu lién quan néu cd).

- C6 gidy ching nhan clia co quan c6 thdm quyén cia nudc s tai chimg
nhén doanh nghiép va ngudi dai dién phan von gép ctia doanh nghiép chua ¢ hanh
vi vi pham phép luat nudc sé tai hodc phap luat ctia nude c6 lién quan.

Céac van ban trén phai dich ra tiéng Viét va duoc co quan dai dién ngoai
giao, co quan 1anh sy cua Viét Nam & nudc ngoai chirng thue va thuc hién viéc hop
phép hoéa lanh sy theo quy dinh cuia phap luit Viét Nam.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 55/2013/NP- CP ngay 22 thang 05 nam 2013 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh khoan 3 Diéu 54 cia B luit Lao dong vé viéc cdp phép
hoat déng cho thué lai lao dong, viéc ky quy va danh muc cdng viéc dugce thuc hién
cho thué lai lao dong;

- Théng tu s§ 01/2014/TT-BLDTBXH ngdy 08 thang 01 nim 2014 ciia B3
Lao déng — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dAn thi hanh mot s6
didu ciia Nghi dinh sé 55/2013/ND-CP ngay 22 théng 05 nim 2013 ctia Chinh phi.

2. Thi tuc “Cip lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao ddng do bi
mat, chay, hw héng”:

a) Trinh tu thyce hién:

- Budc 1. Doanh nghiép ndp truc tiép 01 bd Hb so theo quy dinh dén S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thinh phd noi doanh nghiép dt tru sé chinh dé
dé nghi thim dinh, dong thdi giri 01 HS so trén vé B Lao dong - Thuong binh vi
Xa hoi (Vu Phap ché) dé d& nghi cAp lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Khi nhén hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi vao sb theo d&i va co gidy
bién nhén trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi rd ngiy, thang, nim
nhén hd so, nhitng vén ban c6 trong hd so va thdi han tra 1.

- Buéc 2. Trong thoi han 30 ngay 1am viée (ké tir ngdy nhan duoc day da hd
so hop 18), S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thAm dinh Hb so va giri két qua
thidm dinh cing 01 ban sao Ho so ciia doanh nghiép vé Bé Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (Vu Phép ché).

Truong hop Hb so ciia doanh nghlep nop khong ddy du cac van ban theo quy
dinh, thi trong thoi han 03 ngly lam viée ké tir ngay nhén Hb so, S& Lao dong -
Thuong binh va X4 héi ¢6 trach nhiém thong bao bing vin ban cho doanh nghiép
vé viéc dé nghi bd sung cc vin ban con thiéu.

- Bué6c 3. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc két qua
thim dinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi, Bo truéng Lao dong -
Thuong binh va X4 hodi xem xét, tién hanh viéc cdp lai Gidy phép; truong hop
khong cdp c6 vin ban tra 10i doanh nghiép, ddng thoi gii cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va X hdi noi tién hanh thdm dinh Hb so.

b) Cach thirc thuwe hién:
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- Nop ho6 so tryc tiép dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi; ndp hd so
tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién den BY Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi
(Vu Phép cheé).

- Nhan két qua tai B6 Lao dong — Thuong binh va Xa héi.
¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:
* Thanh phan hé so gdm:

- Vin ban d& nghij cdp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo mau
tai Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Vin ban chimg minh du didu kién v& vbn phép dinh (c6 thé lua chon ndp
ban sao cé ching thuc hodic ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chi€u), cu
thé:

+ Dbi véi doanh nghiép thanh 1ap méi thi hd so xac nhan vén phép dinh gém
¢6 cac van ban dugc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh sé 55/2013/ND-CP.
Trudng hop s6 vén dugc gbp bing tién thi phai ¢6 van ban xdc nhén cia ngan hang
thuong mai duge phép hoat dong tai Viét Nam Ve s6 tién  ky quy cta céc thanh vién
sang 1ap. S6 tién ky quy t6i thiéu phai bang s6 von gép bing t1en cua cac thanh vién
sang 1ap va chi dugc giai ngén sau khi doanh nghiép dugc cip Gidy chimg nhan
déng ky kinh doanh.

+ Pbi véi doanh nghiép dang hoat dong c¢6 nhu cdu bd sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi hd so xdc nhan vén phap dinh phai c6 vin ban xac
nhén cua td chirc kiém toan doc lap vé& mirc vén hién c6 thudc s& hitu cia doanh
nghiép d6 dugc ghi trong béo cdo tai chinh ctia doanh nghiép tai thoi diém gén nhét
(nim dang ky hodc nam trudc lién ké nim ding ky), dam bao 16n hon hoic bing
mirc vén phép dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty ddng).

- Gidy ching nhén viéc d thuc hién ky quy theo quy dinh (c6 thé Iwa chon
ndp ban sao c6 chimg thuc hodc ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

- So yéu 1y lich ctia nguoi ding §I§u doanh nghiép, theo méiu quy dinh tai
Phu luc IT ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop dbng vé viéc quan ly, diéu hanh hoat déng cho thué lai lao dong hosc
hop déng vé viéc quan 1y, didu hanh hoat déng cung tmg lao déng d ching minh
vé viéc ¢6 kinh nghiém 1am viéc trong linh vuc cho thué lai lao dong clia ngudi
ding dau doanh nghiép cho thué (truong hgp Hop dong 14p bing ngdn ngit khéng
phai 13 tiéng Viét thi phai dugc dich céng chimg sang tiéng Viét).

- Gidy ching minh du diéu kién vé dia dlerr} theo quy dinh (c()"thé Iyra chon
ndp ban sao cé chimg thye hodc ngp ban sao va xuat trinh ban chinh d€ doi chieu).

- Gidy xac nhén cua Uy ban nhan dén Cép xa vé viéc bi mét, chay Gidy phép
hodc ban sao Giay phép (doi vdi truong hgp Gidy phép bi hu hong).

* 86 luong hd so : 02 (hai) bo.

d) Thoi han giai quyét:

60 ngay lam viéc.
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d) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

B Lao dong — Thuong binh va Xa hdi; S& Lao dong — Thuong binh va Xa

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Giy phép hoat dong cho thué lai lao dong (c4p lai).

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi cép Gidy phép hoat dong cho thu€ lai lao dong: theo mau
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu Iy lich ctia ngudi dimg Eie“lu doanh nghiép: theo mau quy dinh tai
Phu luc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép bi mét, chay, hrr hong Gidy phép cho thué lai lao dong.

1) Can cr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiet thi hanh khoan 3 Diéu 54 cia B luét Lao dong vé viéc cap phép
hoat dong cho thué lai lao dong, viéc ky quy va danh muc cdng vi€c dugce thuc hién
cho thué lai lao dong;

- Thong tur s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngdy 08 thang 01 nam 2014 cua B§
Lao dong — Thuong binh va X4 hdi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so
di€u cua Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 ctia Chinh phu.

3. Thii tuc “Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”:
a) Trinh tu thuwe hién:

- Bude 1. Trude 90 ngay lam viée tinh tir thoi diém hét hidu luc cia Gidy
phép, doanh nghiép ndp truc tiép 01 bd HO so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va X& hdi tinh, thanh phb noi doanh nghiép dit tru s& chinh dé dé
nghi thdm dinh, ddng thoi gii 01 HS so trén vé Bo Lao ddng - Thuong binh va X4
hoi (Vu Phép ché) dé @& nghi gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao ddng.
Khi nhén hd so, S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi vao sb theo dai va c6 gidy
bién nhan trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhén phai ghi & ngdy, thang, nim
nhan hd so, nhitng van ban c6 trong hd so va thoi han tra 16i.

- Budc 2. Trong thdi han 30 ngay 1am viée (ké tir ngdy nhan dugc day da hd
so hop 18), S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thAm dinh Hb so va giri két qua
thidm dinh ciing 01 ban sao Hd so ciia doanh nghiép vé Bo Lao ddng - Thuong binh
va X4 hoi (Vu Phap ché).

Trudng hop Hb so cta doanh nghlep ngp khong day du cac van ban theo quy
dinh, thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan Hb so, S& Lao dong -
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Thucmg binh va X& hi c6 tréch nhiém thong béo bing van ban cho doanh nghiép
vé viéc @& nghi bd sung cic van ban con thiéu.

- Budc 3. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén duogc két qua
thdm dinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi, B truong Lao dong -
Thuong binh va X& héi xem xét, tién hanh viéc (cap) gia han Gidy phép; truong
hop khong cép c¢é vin ban tra 161 doanh nghiép, dong thoi giri cho S& Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi tién hanh thdm dinh HO so.

b) Cach thirc thwe hi€n:

- Nop hd so truc tiép dén S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi; ndp hd so
true tiép hodc giri qua dudng buu dién den BY Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
(Vu Phép che).

- Nhan két qua tai B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
¢) Thanh phén, s6 lrgng ho so:
* Thanh phin hd so gdm:

- Vin ban d& nghi cdp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo mAau
tai Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh so6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Vin ban ching minh du diéu kién vé vén phép dinh (c6 thé Iua chon ndp
ban sao c6 chung thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh d€ doi chiéu), cu
thé:

+ Dbi véi doanh nghiép thanh 1ap mai thi hd so x4c nhén vén phép dinh gdm
6 cac van ban duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s 55/2013/ND-CP.
Trudng hop sb vén dugc gdp bang tién thi phai co vén ban xdc nhén cua ngén hang
thuong mai dugc phép hoat dong tai Viét Nam ve s tién  ky quy cia cac thanh vién
sang 1ap. S4 tién ky quy t6i thiéu phai bang sb vén gép bang tlen cta cac thanh vién
sang 1ap va chi dugc giai ngan sau khi doanh nghiép duoc cip Gidy ching nhan
déng ky kinh doanh.

+ Pbi véi doanh nghiép dang hoat dong c6 nhu cdu bd sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi hd so xéc nhan v6n phap dinh phai c6 vin ban xéc
nhin cia td chic kiém toan doc lap vé mirc vbn hién ¢6 thudc sé hitu ctia doanh
nghiép d6 dugc ghi trong bao cdo tai chinh ctia doanh nghiép tai thoi diém gin nhit
(ndm ding ky hodc nim trude lién ké nim ding ky), dam bao 16n hon hoic bing
mirc vén phap dinh theo quy dinh tai Nghj dinh 55/2013/ND-CP (2 ty ddng).

- Gidy chtig nhén viéc d4 thuc hién ky qui theo quy dinh (c6 thé lua chon
ndp béan sao ¢ chimg thuc hogic ndp ban sao va xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu).

- So yéu 1y lich ctia ngudi dimg dau doanh nghiép, theo mau quy dinh tai
Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop déng vé viée quan ly, diéu hanh hoat ddng cho thué lai lao ddng hoic
horp ddng vé viéc quan 1y, diéu hanh hoat déng cung tmg lao ddng dé ching minh
vé viéc cb kinh nghiém lam viéc trong linh vuc cho thué lai lao ddng cta nguoi
ding dau doanh nghiép cho thué (trudong hop Hop dong 1ap bang ngdn ngir khong
phai 13 tiéng Viét thi phai dwoc dich céng chimg sang tiéng Viét).
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- Gidy chimg minh du diéu kién vé dia diém theo quy dinh (c6 thé lwa chon
nop ban sao cé chimg thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu).

* S Iuong hd so : 02 (hai) b.
d) Thoi han giai quyét:

60 ngay lam viéc.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué lai lao déng.

¢) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

B6 Lao dong — Thuong binh va Xa héi; S&¢ Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (gia han)..

h) L€ phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Vin ban & nghi cp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo mau
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu Iy lich clia nguoi dimg dau doanh nghigp: theo mau quy dinh tai
Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Gi4y phép cho thué lai lao ddng ciia doanh nghiép hét thdi han.

- Doanh nghiép dugc gia han khéng qué 02 1an.

I) Can ctr phap ly cia thid tuc hanh chinh:

- Nghj dinh 56 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 nam 2013 cua Chinh phu
Quy dinh chi ti€t thi hanh khodn 3 Diéu 54 cta B§ luét Lao déng vé viéc cap phép
hoat dong cho thué lai lao ddng, viéc ky quy va danh muc cdng viéc dugce thuc hién
cho thué lai lao dong;

- Théng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cua Bc:)
qu déng — Thuong pinh va X4 hoéi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so6
diéu cuia Nghi dinh s6 55/2013/NBD-CP ngay 22 thdng 05 niim 2013 cia Chinh pha.

4. Tha tuc “Podi Gidy phép hoat déng cho thué Iai lao déng khi doanh
nghiép dugc cip lai Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh do thay dbi noi
dung dang ky kinh doanh”:

a) Trinh tu thuwe hién:

- Bu6e 1. Doanh nghi¢p 1ap 01 b hcA)? so theo quy dinh, giri dén B Lao dong
- Thuong binh va X3 héi_(Vu Phap che) d¢ dé nghi 461 Giay phép hoat dong cho
thué lai lao dong.
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- Buéc 2. Trong thoi han 20 ngay 1am viée (k& tir ngay nhan duoc dly du hd
s0 hop 1€), B truong Lao dong - Thuong binh va Xa hi xem xét, tién hanh viéc
cép ddi Gidy phép; truomg hop khéng cdp c6 vin ban tra 161 doanh nghiép.

b) Cach thirc thye hién:

- Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

- Nhén két qua tai B6 Lao dong — Thuong binh va X& hoi.
¢) Thanh phan, s6 Irgng hd so:

* Thanh phén hd so gdm:

- Vin ban d& nghi cdp Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong theo miu
tai Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Vin ban chimg minh du didu kién vé& vbn phép dinh (c6 thé lua chon ndp
ban sao c6 ching thue hodic ndp ban sao va xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu), cu
thé:

+ P&i v6i doanh nghiép thanh 14p méi thi hd so xdc nhén vén phap dinh gdm
c6 cac vin ban duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh sé 55/2013/ND-CP.
Trudng hop sé vén dugc gop bang tién thi phai c6 van ban xéc nhén cua ngén hang
thuong mai dugc phép hoat dong tai Viét Nam Ve s tién  ky quy cua céc thanh vién
sang 14p. S6 tién ky qu¥ tdi thiéu phai bang s6 von gdp bing t1en cua cac thanh vién
sang lap va chi dugc giai ngan sau khi doanh nghiép dugc cip Gidy chimg nhén
dang ky kinh doanh.

+ Péi v6i doanh nghiép dang hoat ddng c6 nhu ciu bd sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi hd so xac nhén v6n phép dinh phai cé van ban xac
nhan cua t§ chic kiém toan ddc 1ap vé& mirc vén hién c6 thudc so hiu ctia doanh
nghiép dé dugc ghi trong bao cdo tai chinh cia doanh nghiép tai thoi diém gin nhat
(ndm dang ky hodc nam trudce lién ké& nim ding ky), dam bao 16n hon hoic bing
mutc von phép dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty dong).

- Gidy chug nhan viéc da thyc hién ky quy theo quy dinh (cc’),théf: lya chon
ndp ban sao cd chiing thyc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chieu).

- Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép (c6 t}lé Iya chon np ban sao co
chiing thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu);

- So yéu ly lich ciia ngudi dimg diiu doanh nghiép, theo miu quy dinh tai
Phu luc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop dong vé viée quén ly, diéu hanh hoat dong cho thué lai lao dong hoic
hop dong vé viéc quan 1y, diéu hanh hoat déng cung tng lao déng dé ching minh
vé viéc ¢6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc cho thué lai lao dfng cia ngudi
ding dau doanh nghiép cho thué (trudng hop Hop dong 14p bang ngdn ngit khong
phai 14 tiéng Viét thi phai dugc dich cong chimg sang tiéng Viét).

- Gidy chimg minh du diéu kién v dia d1ern theo quy dinh (co,thcf: lya chon
ndp ban sao cé chimg thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chieu).

* 86 luong hd so : 01 (mot) bo.
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d) Thoi han giai quyét:

20 ngay lam viéc.

d) D6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

B¢ Lao ddng — Thuong binh va X4 hdi; S& Lao dong — Thuong binh va Xa
héi.

g) Két qua thwre hién thi tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat déng cho thué lai lao djng.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu domn, miu to khai:

- Vin ban d8& nghi cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo mau
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu 1y lich cia ngudi dimg ’de“iu doanh nghiép: theo miu quy dinh tai
Phu Iuc II ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

~ Doanh nghiép dugc cép lai Giay chimg nhén ding ky kinh doanh do thay

d6i ndi dung déng ky kinh doanh trong trudng hop c6 du dieu ki¢n v€ von phap
dinh quy dinh tai Di€u 5 Nghi dinh so 55/2013/ND-CP.

) Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 05 niam 2013 _cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh khoan 3 Diéu 54 cta B luat Lao dong vé viéc cip phép
hoat dong cho thué lai lao dong, viéc ky quy va danh muc cong vi€c dugce thuc hién
cho thué lai lao dong;

- Théong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngdy 08 thang 01 ndm 2014 cua BJ
Lao dong — Thuong binh va X& hdi quy dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mét s6
dieu cuia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 cta Chinh phu.

5. Tha tyc: "Phé duyét quy tién lwong, thu lao thwe hién, quy tién
thuéng d6i véi vién chike quan Iy cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién
do Nha nuoéc 1am chi sé hiru''.

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty xac dinh quy tién
luong, thu lao thuc hién, quy ti€n thudng cua vién chirc quan ly dé béo céo chu s&
hitu phé duyét;

- Bude 2: BY, nganh duge phén cong, phéan cip thuc hién cac quyén va
nghia vu cla chu s¢ hitu doi v6i cong ty ti€p nhén, phé duyét quy tién luong, thu
lao thue hién, quy tién thudng.

b) Cach thirc thue hién: Tryc tiép hoic qua dudng buu dién.

w@/ 10

-~



¢) Thanh phén, s6 hrong hd so: 01 bd, gégn cac bao céo theo biéu mau sb
1, 2, 3, 4 va 5 ban hanh kém theo Thong tu so 19/2013/TT-BLDTBXH ngay
09/9/2013 cta By Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

d) P6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Céong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do Nha nudce lam chu sé hitu.

d) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: B§, nganh dugc phan cong,
phan cap thuc hién cac quyén va nghia vu cia chi sé hitu.

e) Két qua thwe hién tha tyc hanh chinh: Cong vin phé duyét quy tién
luong, thu lao thyc hién, quy tién thudng cia vién chirc quan ly

g) Lé phi: Khong

h) Tén miu don, miu t& khai: biéu mau s 1, 2, 3, 4 va 5 ban hanh kém
theo Théng tu s& 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 ciia B6 Lao dong —
Thuong binh va X& hdi.

i) Yéu ciu, diéu kién: Khong

k) Cin ci phap Iy: Nghi dinh s 51/2013/NP-CP ngéy 14/5/2013 cta
Chinh phu quy dinh ché d6 tién 1u'0ng, thu lao, tién thuong d6i v6i thanh vién Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Tong gidm d6c hodc Gidm
d6c, Phé téng giam dbc hoic Phé gidm ddc, K& toan trudng trong cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudc ldm cht s& hitu; Thong tu
19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 cua B§ Lao dong — Thuong binh va X&
hoi hudng din thyc hién ché d9 tién luong, thi lao, tién thu'orng d6i vé6i thanh vién
Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong tys Kiém soat vién, Tng giam dbc hodc
Giam dbc, Phé tdng gidm dbc hodc Phé giam dbc, Ké toan trudng trong cong ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nuéce lam chi sé hitu.

6. Thi tuc: "Xép hang Tong cong ty dic biét d6i véi cong ty TNHH mét
thanh vién do Nha nuwéc lam chi sé hiru".

a) Trinh tr thyc hi€n:

- Buéc 1: Doanh nghiép chuén bj hd so xep hang theo quy dinh cta phap
luét, bdo cdo B, nganh dugc phéan céng, phan cip thuc hién cac quyén va nghia vu
cta chu sd hiru.

- Bude 2: B§, nganh duge phan cong, phén cdp thuc hién céc quyén va
nghia vy cua chu so hitu lay y kien B6 Lao dong — Thuong binh va X4 hoi, B Tai
chinh

- Budc 3: By, nganh dugc phan cong, phin cip thuc hién cac quyén va
nghia vu ctia chi s& hitu bdo cdo Thu tudng Chinh phi xem xét, quyet dinh.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

_¢) Thanh phan, s6 hrong hd so: 03 bd, gdbm: cong vin dé& nghi, biéu tong
hop s6 lao dong thuc té sir dung binh quan, danh sich céc don vi thanh vién hach

toan phu thudc, ban sao cé cong chimng Quyet dinh thanh 14p va gidy dang ky kinh
doanh, bao c4o tai chinh hai nam trude 1ién ke.



d) Poi twong thue hién thia tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do Nha nude lam chi sé hiru.

d) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: B, nganh dugc phén cong,
phén cap thyc hién cic quyén va nghia vu ctia cha sé hiru; Thi tuéng Chinh pha.

e) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Céng vin phé duyét xép hang
Téng cong ty dic biét.

g) Phi, 1¢ phi: Khong.
h) Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién: Gir vai tro trong yéu trong nén kinh t&, c6 v6n nha
nuée tir 1.000 ty ddng trd 1én, loi nhudn tir 100 ty ddng trd 1én, c¢6 tir 10 don vi
thanh vién tr¢ 1én.

k) Can cir phap ly: Nghi dinh 56 51/2013/Nb-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phua quy dinh ché do tién luong, tht lao, tién thucmg d6i vai thanh vién Hai
dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Kiém so4t vién, Tong giam dbc hodc Gidm
dbc, Pho tdng gidm dbc hodc Phé giam dbc, Ké toan trudng trong cdng ty trach
nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nudc lam chi s& hiru; Théng tu
19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi huong dan thuc hién ché d6 tién luong, thi lao, tién thuong d6i voi thanh vién
Hoi dong thanh vién hogc Chu tich cong ty, Kiém so4t vién, Tdng giam dbc hoic
Gidm ddc, Pho téng giam dbc hodc Phé giam dbc, K& toan trudng trong cong ty
trach nhi€ém hiru han mét thanh vién do Nha nudc 1am chu sé hitu.

7. Thii tuc: "Xép hang cong ty TNHH mét thanh vién do Bd, nganh lam
chii s& hitu (hang Tong cong ty va twong dwong, hang I, hang IT va hang III)"

a) Trinh ty thwe hién:

- Buéc 1: Doanh nghiép chudn bi hd so xep hang theo quy dinh cua phap
luét, bao cdo B, nganh dugc phén cdng, phén cép thuc hién céc quyén va nghia vy
ctia chi s& hiru (d6i véi trudng hop xép hang Téng cong ty va twong duong ldy y
kién B6 Lao dong, Thuong binh va Xa hoi, B6 Tai chinh).

- Butc 2: B, nganh dugc phén cong, phén cAp thuc hién céc quyén va nghia
vu cia chi sé hitu xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phén, so lwgng hd sot 03 bo, gom cong vin dé nghi, bang tinh
diém theo c4c chi tiéu xép hang, biéu téng hop sb lao dong thuc té st dung binh
quan danh sach don vi thanh vién, ban sao ¢6 cong chimg Quyét dinh thanh 1ap va
gidy ding ky kinh doanh, ban sao bo cdo tii chinh hai nim truéc lién ké va ké
hoach ndm xéep hang.

d) Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hitu han
m6t thanh vién do Nha nudce 1am chu s& hiru.

d) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: B9, nganh dugc phin cong,
phan cip thuc hién cic quyén va nghia vu cua cha s& hitu.
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e) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Céng vin phé duyét xép hang
doanh nghiép.

g) Phi, I¢ phi: Khong.

h) Tén miu don, miu t& khai: Biéu miu s 01, 03, 04 ban hanh kém theo
Théng tu s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005 huéng dan xép hang
va xép luong d6i v6i thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc,
Gidm dbc, Phé Tdng giam dbc, Phé giam dbc, Ké toan trudng cong ty nha nudc.

i) Yéu ciu, diéu kién: Pat duoc s diém quy dinh cho ting hang doanh
nghiép.

k) Can cir phap ly: Nghi dinh sé 51/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cuia
Chinh phu quy dinh ché d6 tién lwong, thi lao, tién thuong d6i véi thanh vién Hbi
dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Kiém soéat vién, Tong giam dbc hoiic Giam
dc, Pho tdng giam dbc hodc Pho gidm dbc, Ké toan trudng trong cong ty trach
nhiém hiru han mdt thanh vién do Nha nuéc 1am cha s& hiru; Thong tu
19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 cua B Lao dong — Thuong binh va X3
h6i huéng din thuc hién ché d6 tidn luong, thi lao, tién thudng d8i véi thanh vién
H6i ddng thanh vién hojic Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Téng gidm dbc hoic
Giam déc, Phé téng gidam déc hodc Phé gidm dbc, K& todn trudng trong cong ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nudc 1am chu sé hitu.

II. Thii tuc hanh chinh cip tinh

1. Thi tuc “Théng bao vé viéc chuyén dia diém dit try sé, chi nhanh,
van phong dai dién cia doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong”

a) Trinh tyw thyce hién:

Khi doanh nghiép hoat ddng cho thué lai lao dong phai chuyén dia diém dit
try s0, chi nhanh, van phong dai dién do bi: (a) hoa hoan; (b) sup db, hu hong, sut
1& ghy thiét hai; (c) giai téa theo quyét dinh ctia co quan cé thim quyeén; (d) cac
trudng hop bit kha khang khac thi doanh nghiép phai ¢ vin ban thong béo giri S&
Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi vé viéc chuyén dia diém d3t try so, chi nhanh,
vén phong dai dién cia doanh nghlep, kém theo gidy xdc nhan ctua Uy ban nhan
dan cdp x4, phuong, thi trdn 601 v6i trudng hop bi hoa hoan hodc bi sup 6, hu
hong, sut 1& géy thiét hai; gidy t& cong nhin cta co quan c6 thdm quyén d6i véi
trudng hop bat kha khang khéc.

~ b) Cach thirc thye hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudmg buu dién
dén S& Lao déng - Thuong binh va X3 hdi.

¢) Thanh phin, s6 hrong hd so:

* Thanh phan hd so:

- Vin ban thong béo vé viéc chuyén dia diém dit try s, chi nhénh, vin
phong dai dién cua doanh nghiép.

- Gidy x4c nhén cta Uy ban nhan dan cip x4, phuong, thi trén d6i vai truomg

hop bi hoa hoan hodc bi sup d6, hu hong, sut & gay thiét hai; gidy t& céng nhén cia
co quan ¢6 thdm quyén ddi véi trudmg hop bat kha khang khic.
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* S lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh

d) Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat ddng cho thué lai lao déng.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Sé& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

g) Két qua thye hién thi tyuc hanh chinh: khong quy dinh
h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu domn, miu to khai: khong quy dinh

k) Yéu ciu, didu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué dugc quyén chuyén dia diém dit tru s&, chi nhanh,
van phong dai dién cta minh trude thoi han trong cac trudng hop sau: héa hoan;
sup do hu héng, sut 1& gdy thiét hai; giai téa theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm
quyén; céc trudng hop bat kha khéng khac.

I) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Thong tu s 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 ndm 2014 cua B
Lao dong — Thuong binh va Xa hi quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mgt s0
diéu cua Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2013 ctia Chinh phu.

2. Thi tuc “B4o cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong”
a) Trinh tu thuc hién:

Dinh ky 6 thang va hang ndm, doanh nghiép hoat dng cho thué lai lao ddng
phai glri Bao cdo phai dén S& Lao dong - Thuong binh va X hoi noi doanh nghiép
cho thué dit tru s& chinh (ddng thoi giri vé Vu Phap ché, Bo Lao dong — Thuong
binh va X4& hdi), thoi han trudc ngay 20 thing 6 va 20 thang 12 hang nam.

b) Cach thirc thuwe hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phAn, s6 lwgng hd so:

* Thanh phéan hd so:

Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

* S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh

@) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

S& Lao dong — Thuong binh va X4& hoi.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: khéng quy dinh
h) L¢ phi: Khong
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i) Tén miu don, mau to khai:

Bao cdo tinh hinh hoat ’dcf)ng cho thué lai lao dong, theo mau tai Phu luc I
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: khong.
) Cin ctr phap ly cida thi tuc hanh chinh:

Thong tu s6 01/2014/TT-BLDPTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cua B
Lao dong — Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tict va huéng dan thi hanh mét so
di€u ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 n&im 2013 cta Chinh phu.

3. Thii tuc “Béo cdo vé viéc thay dbi ngudi quan Iy, nguoi giit chire danh
chii chot ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong”

a) Trinh tu thyce hién:

Khi c6 su thay dbi ngudi quan 1y, ngudi giit chirc danh chu chét cua doanh
nghiép, thi doanh nghiép cho thué lai lao dong phal bao cdo S& Lao dong - Thuorng
binh va X& hoi bang vin ban kém theo so yéu ly lich cua ngudi méi duoc giao
nhiém vy lgnh dao diéu hanh hoat‘dc_)ng cho thué lai laq ddng va cac vin ban chimg
minh da diéu kién quy dinh tai Di€u 8 ctia Nghj dinh s0 55/2013/ND-CP cia Chinh
pht.

b) Cach thirc thue hién: ndp hd so truc tiép hoic giri qua dudng buu dién.

¢) Thanh phﬁn, s6 lwrong hd so:

* Thanh phéan hd so:

- Vén ban béo céo vé viéc thay dbi ngudi quan 1y, ngudi gilt chire danh chu
chot ciia doanh nghi€p cho thué lai lao dong.

- So yéu ly lich ctia ngudi méi duge giao nhiém vu 1anh dao diéu hanh hoat
dong cho thué lai lao dong.

- Cac thanh phin hd so chimg minh doanh nghigp dap tmg diéu kién quy
dinh tai Dieu 8 cua Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ctia Chinh phu.

* 86 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh
d) P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép hoat déng cho thué lai lao dong.
e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:
S¢& Lao dong — Thuong binh va X3 héi.
g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: khéng quy dinh
h) L¢ phi: Khong

i) Tén miu dom, mau t& khai: khong quy dinh

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong,
) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:



Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 théng 01 ndm 2014 cia B)
Lao dong — Thuong binh va X4 hdi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6
diéu ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 nam 2013 ciia Chinh phu.

4. Thi tuc: "Giai quyét ché dd tro cAp mét lan ddi véi ngudi duoc o
lam chuyén gia sang gidp Lao, Cim — pu — chia".

a) Trinh tr thwc hién:

- Buéc 1: Béi tugng huong ché d6 chudn bi hd so theo quy dinh cia phap
luét va ndp cho UBND cap x&

- Budc 2: UBND cép x3 giri hd so v& UBND cip huyén qua phong Lao
dong — X4 hoi

- Budc 3: UBND cép huyén xem xét, ky duyét danh sach giri UBND cép
tinh qua S& Lao ddng — Thuong binh va X3 hoi.

- Budc 4: UBND cép tinh xét duyét hd so, ra quyét dinh.
b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

¢) Thanh phﬁrn, s0 lrong hd so: 01 bd, gdbm: 01 t& khai cta d6i tuong, ban
sa0 cong chimg Quyeét dinh cir doi twong sang 1am chuyén gia tai Lao, Cam — pu -
chi —a, Quyet dinh vé nudc, Quyet dinh ’nghi huu hodc nghi yiéc do mat strc lao
dong, quyét dinh nghi vi,éc cho hufmg ché do huu tri 1"105;'10 quyet dinh théi viéc, xac
nhin ctia co quan c6 thdm quyén vé thdi gian thyc t€ ctia doi tugng dugc cir sang
lam chuyén gia tai Lao, Cam — pu — chi —a, gidy Uy quyén cta cac thdn nhén truc
tiép ctia doi tugng cho mot ngudi ding tén lam thu tuc hudng trg cap.

d) Poi twong thwe hién thi tyc hanh chinh: Nguoi huong tro cap hoic
than nhan ngudi hudng trg cap.

d) Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: UBND cép x4, UBND cdp
huyén, S& Lao dong — Thuong binh va X4 hdi tinh, thanh pho, Chu tich UBND cap
tinh.

) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét huong
che dg, trg cap.

g) Lé¢ phi, phi: Khong c6

h) Tén miu don, mau ’t(‘r Khai: Biéu mau sd 1a, 1b, 2, 3, 4 va 5 ban hanh
kém theo Théng tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014
huéng din thuc hién trg cip mét 1an d6i véi ngudi duge cur 1am chuyén gia sang
gitp Lao va Cam — pu — chi — a theo Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay
14/10/2013 cua Thu tuéng Chinh pha

i) Yéu clu, diéu kién: dbi tuong dugc hudng qhé d, chinh sich la ngudi
lam viéc trong co quan Pang, Nha nudc, Mit trdn TO qudc Viét Nam, to chirc
chinh trj - x4 hdi hudng lwong tir ngén sach nha nuée duge cir lam chuyén gia sang
gitp Lao va Cam — pu — chi —a theo yéu cau ctia ban va nhitng ngudi di lam nhiém
vu phuc vu chuyén gia.

k) Cin cir phap ly: Quyet dinh sb 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cua
Tha tuéng Chinh pha vé trg cip mét 1in dbi voi ngudi dugc cir 1am chuyén gia
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sang gitip Lao va Cdm — pu — chi - a; Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014 huéng dan thuc hi€n trg cap mét lan doi voi
ngudi dugc cir lam chuyén gia sang gitp Lao va Cam — pu — chi — a theo Quyet
dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cia Thu tudéng Chinh phu.

5. Ten thi tuc: Pang ky ndi quy lao dong ciia doanh nghiép

a) Trinh tu thye hién:

- Buéce 1: Doanh nghiép‘chuén bi hc‘A)’ so theo quy dinh cia phap luat va ndp
cho co quan quan ly nha nudc ve lao ddng cap tinh noi ddang ky kinh doanh.

- Buge 2: Co quan quan ly nha nudc vé lao dong cép tinh cAp gidy xac nhén
dad nhan ho so dang ky ndi quy lao dong cho ngudi sir dung lao dong.

- Bude 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, néu phat hién ndi quy lao dong
cd quy dinh trdi phap luét thi co quan quan ly nha nudc veé lao dong cap tinh co van
ban théng bao va hudng din ngudi sir dung lao ddng sira dbi, bd sung va ding ky
lai ndi quy lao ddng.

b) Céch thikc thwe hién: Tryc tiép hodc qua dudng buu dién.

¢) Thanh phén, so lwgng hé so: 01 bd, gdbm cong vin d& nghi, ban ndi quy
lao dong cua doanh nghiép.

d) P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong

d) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly nha nudce vé
lao dong cap tinh.

¢) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan da nhan hd so
déng ky ndi quy lao ddng.

g) Phi, I¢ phi: Khong cé.

h) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

i) Yéu ciu, diéu kién: Cic quy dinh cta ndi quy lao dong khéng trai voi
phép luét lao dong.

k) Cin ci phip Iy: B luat lao dong nim 2012; Nghi dinh sb
05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tict va thi hanh mét
sO ndi dung cuia B9 luit lao dong.

6. Thi tuc: "Phé duyét quy tién Iwong, thu lao thyc hién, quy tién
thwéng ddi voi vién chire quan Iy cong ty TNHH mét thanh vién do Uy ban
nhin dan tinh, thanh phé lam chi sé hiru".

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty xac dinh quy tién
luong, thu lao thyc hi€n, quy tién thudng cta vién chiic quan ly d€ bao céo chu so
hiru phé duyét;

- Budc 2: Uy ban nhén dan tinh, thanh phé duoc phén cong, phan cép thuc
hién cac quyen va nghia vu cta cht s& hiru d6i v6i cong ty tiép nhén, phé duyét
quy tién luong, thu lao thuc hién, quy tien thudng.
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b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hodc qua dudng buu dién.

¢) Thanh phn, s6 lugng hd so: 02 bd, gdm céc béo céo theo bidu mau sb 1,
2, 3, 4 va 5 ban hanh kém theo Théng tu sO 19/2013/TT-BLDTBXH ngay
09/9/2013 cia BY Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

d) Poi twrong thye hién thi tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hiru han
mat thanh vién do Nha nudce 1am chu sé hitu.
@) Co quan thyc hién tha tyc hanh chinh: Uy ban nhin dén tinh, thanh
pho dugc phan cong, phan cap thue hién cdc quyén va nghia vu cia chu sé hiru

e) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong van phé duyét quy tién
luong, thu lao thyc hién, quy tién thudng cia vién chirc quan ly

g) Phi, 1€ phi: Khong cé.

h) Tén miu don, miu t& khai: Bidu mau sé 1, 2, 3, 4 va 5 ban hanh kém
theo Théng tu sd 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 ciia B6 Lao dong —
Thuong binh va X& hdi.

i) Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh

k) Can cir phap ly: Nghi dinh sb 51/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phti quy dinh ché d6 tién Iuong, thi lao, tién thudng d6i véi thanh vién Hoi
dong thanh vién hogc Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Téng gidm dbc hoac Giam
dbc, Pho tong giam dbc hoac Phéd gidm déc, K& toan trudng trong cong ty trach
nhiém hiru han mdt thanh vién do Nha nuéc [dm chd sé& hitu; Thong tu
19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 ctia B6 Lao dong — Thuong binh va Xa
héi hucmg dan thuc hién ché d6 tién lvong, thu lao, tién thucmg d6i véi thanh vién
Hoi dong thanh vién hogc Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Téng giam ddc hodc
Gidm déc, Phé téng gidm dbc hodc Phé giam dbc, K& toan trudng trong cong ty
trach nhiém hiru han mdt thanh vién do Nha nudce lam cha sé hitu.

7. Thi tuc: "Xép hang cong ty TNHH mét thanh vién do Uy ban nhan
déin tinh, thanh pho 1am chi sé hiru (hang Toéng cong ty va twong dwong, hang
I, hang II va hang III)".

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Doanh nghiép chudn bi hd so xép hang theo quy dinh cua phap
lut, bdo cdo Uy ban nhén dan tinh, thanh pho duge phén cong, phén cap thuc hién

cac quyén va nghia vy cta chu s¢ hiru (d6i v6i trudng hop xép hang Tdng cong ty
va tuong duong 14y y kién Bo Lao ddng, Thuong binh va X3 hdi, B6 Tai chinh).

- Bude 2: Uy ban nhan dén tinh, thanh phd dugc _phan c6ng, phan cép thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia chi sé hiru xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thure hién: Tryuc tiép hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phin, so lwgng ho so: 03 bg, gom coéng vin dé nghi, bang tinh
diém theo cac chi tiéu xép hang, biéu tong horp s6 lao dong thuc té str dung binh
quén, danh sich don vi thanh vién, ban sao gidy dang ky kinh doanh, ban sao bao
céo tai chinh hai nam trude lién k& va ké hoach nam xép hang.

Wy

7 18



d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do Nha nudce 1lam chu sé hitu.
. @) Co quan thyc hién tha tyc hanh chinh: Uy ban nhén dén tinh, thanh
phd dugc phan cong, phan cap thuc hi€n cac quyén va nghia vu ciia chu sé hitu
e) Két qua thwre hién thii tuc hanh chinh: Cong van phé duyét xép hang
doanh nghiép.
g) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

h) Tén miu don, miu to khai: Biéu miu s6 01, 03, 04 ban hanh kém theo
Thong tu s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005 huong dan xép hang
va xep luong d6i v6i thanh vién chuyen trach Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc,
Giam dbc, Phé Tong gism dbc, Phé giam dbc, Ké toan trudng cong ty nha nudc.

i) Yéu ciu, diéu kién: Pat s diém theo quy dinh cho timg hang doanh
nghiép.

k) Can cir phap ly: Nghi dinh sb 51/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cuia
Chinh phu quy dinh ché d6 tién luong, thu lao, tién thuorng d6i voi thanh vién Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Kiém soét vién, Tong gidm ddc hodc Gidm
dbc, Pho tong giam dbc hodc Pho giam dbc, Ké toan trudng trong cong ty trach
nhiém hiru han mét thanh vién do Nhd nudc lam chu s¢ hitu; Thong tu
19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi huéng dan thyc hién ché d tién lvong, thi lao, tién thudng d6i véi thanh vién
Hoi dong thanh vién hogc Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Téng gidm dbc hodic
Giam dbc, Phé téng gidm déc hodc Phé gidm dbc, K& ton trudng trong cong ty
trach nhiém hiru han mdt thanh vién do Nha nuéc lam chu sé hiru.

8. Thii tuc: "Giri théa wéc lao ddng tip thé cip doanh nghiép”

a) Trinh tu thye hién:

- Buéc 1: Doanh nghiép chué’n bi hd so theo quy dinh ctia phap ludt, giri co
quan quan ly nha nudc vé lao dong cap tinh.

- Budc 2: Co quan quén 1y nha nudc vé lao dong 14p sb quan 1y thoa udc
lao dong tép the.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc théa uéc lao dong
tép thé, néu phat hién thoa udce lao dong tap thé c6 noi dung trai phép luat hodc ky
két khéng dung thdm quyén thi co quan quan ly nha nuéc c6 vén ban yéu ciu Toa
an nhan dan tuyén bd thoéa udc lao /dong tép thé v6 hiéu, ddng thdi giri cho hai bén
ky két thoa uéc lao dong tap thé biét.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

¢) Thanh phin, s6 hrong hd so: 01 ban théa udc lao ddng tap clia doanh
nghiép.

d) P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong

d) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan quén ly nha nuéc vé
lao ddng cap tinh.
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e) Két qua thwrc hién thi tuc hanh chinh: Cong véan x4c nhan viéc nhan
thda wéc lao dong tap thé hoiic cong vin thong bao vé viée thda udce lao dong tap
thé ¢6 ndi dung trai phép luit.

g) Phi, I€ phi: Khong

h) Tén miu don, miu t& khai: Khong

i) Yéu cau, diéu kién: Céc quy dinh trong théa wéc lao dong tap thé khong
trai v&i phép [ut lao dong hi€n hanh.

k) Cin cir phap ly: BO ludt Lao dong, Nghi dinh 5O 05/2015/ND-CP ngay

12/01/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va thi hanh mot sé néi dung ctia BO
luat lao dong.

III. Thii tuc hanh chinh cip huyén

1. Tha tuc: "Gii thang lwong, biang lwrong, dinh mic lao dong ciia
doanh nghiép"

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Doanh nghi¢p x4y dung thang, bang luong theo cdc nguyén tic
do Chinh pht quy dinh va glri co quan quan ly nha nudc vé lao ddng cap huyén

- Budce 2: Co quan quan 1y nha nuéc vé lao dong clp huyén tiép nhén
thang, bang luong dang ky.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hodic qua dudng buu dién.

¢) Thanh phin, sé lwong hd so: Thang, bang luong, dinh mirc lao dong
cta doanh nghiép.

d) Doi twgng thuwce hién thii tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao dong

d) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan quan Iy nha nuée vé
lao dong cap huyén

e) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Khong quy dinh
g) Phi, 1€ phi: Khong cé
h) Tén miu don, mau t& khai: Khong quy dinh

i) Yéu ciu, didu kién: Khong trai véi cac nguyén tic do phap lut quy
dinh.

k) Cén cit phap Iy: B luat Lao dong 2012.
2. Thi tuc “Giai quyét tranh chip lao dong tap thé vé quyén”
a) Trinh ty thywe hién:

- Budce 1: M6t trong hai bén lién quan den tranh chép lao dong vé quyén
gui don yéu chu giai quyét tranh chip lao dong vé& quyén téi Chu tich Uy ban nhén
dan cép huyén

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam vige, ké tir ngdy nhén don, Chu tich
Uy ban nhan d4n c4p huyén phai tién hanh giai quyét tranh chép lao dong.
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- Budc 3: Trong trudng hop cac bén khong déng y véi quyét dinh ctia Chu
tich Uy ban nhén dan cap huyén hodc qua thoi han ma Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén khong giai quyét thi cac bén c6 quyén yéu ciu Toa an giai quyét.

b) Cach thirc thuc hién: Tryuc tlep.

¢) Thanh phan, so lwgng hd so: Pon yéu cdu giai quyét tranh chdp lao
dong.

’ d) Poi twgng thyce hién thi tuc hanh chinh: Hai bén lién quan dén tranh
chap lao déng vé quyen.

d) Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cp
huyén

’ e) Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh
chap cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Phi, 1€ phi: Khong c6

h) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

i) Yéu cAu, diéu kién: Tranh chép lao déng vé quyén
k) Can ¢t phap ly: B6 luat Lao dong 2012.
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